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Üst Süreç Eğitim-Öğretim Süreci 

Süreci Adı Dereceye Giren Öğrencilerin belirlenmesi süreci 

Alt Süreç Mezuniyet adaylarının not ortalamasına göre değerlendirilmesi ve sıralanması 

 

S
ü

re
c
in

 

Başlatan olaylar/ 
Kriterler 

Mezuniyet için gerekli tüm derslerin notlarının ilan edilmesi ve mezuniyet hakkı 
kazanan öğrencilerin kesinleşmesi. 

Sahibi Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu Müdürü 

Yürütüldüğü Birim Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü/Öğrenci İşleri 

Yürütüldüğü Alt Birim Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü/Öğrenci İşleri 

Sahibi/Sorumlusu Öğrenci İşleri 

Amacı 
Akademik başarı gösteren öğrencilerin objektif şeffaf ve mevzuata uygun bir biçimde 
sıralanarak onurlandırılmaları ve mezuniyet törenlerinde duyurulmaları ile akademik 
başarıyı teşvik etmektir. 

Tanımı 
Önlisans programından mezun olmaya hak kazanan öğrenciler arasından 
üniveristenin ilgili yönetmelik ve yönergelerine uygun şekilde ağırlıklı not 
ortalamasına göre ilk üçe giren öğrencilerin belirlenmesi ve ilan edilmesi sürecidir. 

Dayanağı 
2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu - İlgili mevzuat 
Hacettepe Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 
Hacettepe Üniversitesi Önlisans-Lisans Mezunlarinin Akademik Başari Siralamasi Ve 
Verilecek Belgelere İlişkin Yönerge 

Gerçekleşme 
Dönemi/ Sıklığı 

Her akademik yılı sonu 

 
Riskler (*) 

Not girişlerinin gecikmesi,  

Yanlış sıralama yapılması. 

 
Fırsat (**) 

Öğrenciler arasında akademik başarıyı teşvik etme 

Kurumun akademik görünürlüğünü arttırma 

Performans Göstergesi İşlemlerin akademik takvime uygun tamamlanma oranı, hatalı sıralama ve itiraz sayısı 

İzleme Sıklığı Yıllık 

 

İl
iş

k
is

i 
(*

**
) 

 
Stratejik Plan 

Amaç 4 
Eğitim ve öğretimin niteliğini teknolojik, dinamik ve 
sürdürülebilir yaklaşımlarla güçlendirmek 

Hedef 4.5 
Eğitim ve öğretimde uluslararası güncel eğilimler dikkate 
alınarak fiziksel, teknolojik altyapı ve öğretim yetkinlikleri 
güçlendirilecektir. 

 
Performans Programı 

Program/ Alt 
Program 

Yükseköğretim/Önlisans Eğitimi, Lisans Eğitimi ve 
Lisansüstü Eğitim 

Faaliyet Yükseköğretim kurumları birinci öğretim 

Kurumsal İç Değerlen- 

dirme Ölçütü 

(Hazırlama Kılavuzu 

Sürüm 3) 

B.2.4 

Yeterliliklerin sertifikalandırılması ve diploma 
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No. Kontrol Kriteri (****) Sürece Katkısı 

1 Mevzuat kontrolü Yasaya uygunluk 

2 
Aşamalı kontrol (Danışman, Program Başkanları, 
Yüksekokul Müdürü) 

Hata oranının düşürülmesi 

 

No. Sürecin Girdileri Tedarikçiler / Girdi Sağlayıcılar 

1 
Dereceye Giren Öğrencilerin Belirlenmesi ile ilgili 
işlemler 

Öğrenci İşleri 

2 Yasal mevzuat YÖK/ Üniversite 

 

No. Kaynaklar (*****) Sürece Katkısı 

1 
Yazılım otomasyonu (BİLSİS) (Yarı otomasyon - 
kurum içi) 

İş gücünün azalması, hata oranının azalmasının 
sağlaması 

2 Personel (Manuel - kurum içi) Talep alma, veri girişi 

 

No. Çıktılar Sürecin Hizmet Alıcıları / Faydalananlar 

1 Öğrenci taleplerinin karşılanması Öğrenciler 

 

Süreç Adımları 

No. Açıklaması 
Kim/Kimler 

Rol/Pozisyon 
Girdi/ Çıktı/ Doküman 

1 
Mezuniyeti kesinleşen öğrencilerin listesi 
üst yazı ile Yüksekokulumuz Müdürlüğüne 
gönderilir. 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı GD Yazı 

2 
Yazı uygunluk için Yüksekokul Sekreteri / 

Yüksekokul Müdürüne gönderilir. 

Yüksekokul Müdürlüğü / Büro 
İşleri 

ÇD Kayıt 

3 İlgili yazı Öğrenci İşlerine gönderilir. 
Yüksekokul Sekreteri / 
Yüksekokul Müdürü 

GD Uygunluk 

5 
Dereceye giren öğrenci listeleri Hacettepe 

Üniversitesi Önlisans-Lisans Mezunlarinin 

Akademik Başari Siralamasi Ve Verilecek 

Belgelere İlişkin Yönergesine göre 

hazırlanarak Müdürlük onayına sunulur. 

Öğrenci İşleri ÇD Onaya sunma 

6 
Belgeler onaylanarak Öğrenci Işlerine 
gönderilir. 

Yüksekokul Sekreteri/ 
Yüksekokul Müdürü 

GD Onay 

7 
Müdürlük tarafından uygunluk onayı 
verilen listelere Yönetim Kurulu Kararı 
alınarak Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 
üst yazı ile gönderilir. 

Öğrenci İşleri ÇD Yazı 

(****) Sürecin, hatasız ve eksiksiz yapılmasını güvence altına alınan 

kontroller.  

(*****) Girdilerin çıktıya dönüşmesi sırasında kullanılan öğeler. 


